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Antes de enviar la solicitud se recomienda comprobar este listado de verificacién para asegurar que la solicitud se

ha cumplimentado adecuadamente.

1. TITULO

Compruebe que...

Se recomienda que...

1 | Que se ha incluido el titulo en espafiol e inglés.

2. RESUMEN

Compruebe que...

Se recomienda que...

2 | No se ha excedido del nimero de palabras aconsejadas. Se trata de explicar
brevemente el objeto de estudio y la finalidad de la investigacion.

Esta parte se reescriba para la solicitud. Al
copiar y pegar este apartado de otras
versiones se incluye informacion
innecesaria. El CEIS solo tiene que conocer
minimamente cudl es el objeto de estudio y
los objetivos de la investigacion.

3. PREGUNTA/S DE INVESTIGACION

Compruebe que...

Se recomienda que...

3 | Se han incluido las preguntas de investigacion (objetivos o hipétesis) que
hacen referencia a la investigacién que se somete a evaluacion. No incluya
fases previas de la investigacion (por ejemplo, revision de la literatura,
analisis de datos secundarios) que no van a ser objeto de evaluacion del
Comité. El CEIS solo evalaa el trabajo de campo en el que participan personas
y/o se gestionan datos personales

4. DISENO

Compruebe que...

Se recomienda que...

4 | Se ha explicado brevemente los objetivos y el diseio de la investigacion.

Se han adjuntado todos los instrumentos que se van a emplear en la
5 | investigacion (cuestionarios, herramientas, guion de la entrevista o grupo de
discusion, protocolo de observacion)
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Se ha justificado adecuadamente la suficiencia de la muestra (aunque sean
muestras de conveniencia hay que explicar que con la muestra planeada se
podran realizar los analisis previstos)

5. ORIGEN DE LA INFORMACION

Compruebe que...

Se recomienda que...

Se ha marcado la casilla que corresponde para el caso concreto de su
investigacion. La informacion que se emplea se puede obtener de bases de

datos (de acceso publico o privado) y/o de la investigacién que se ha disenado.

Si se trata de una base de datos privada,
indique de que base de datos se trata y como
ha obtenido el permiso de uso

6. DATOS PERSONALES

Compruebe que...

Se recomienda que...

Sea el IP de la investigacion. Para las tesis
doctorales comprueba aqui quién es el

contienen datos personales

8 | Se ha identificado al responsable del tratamiento de los datos responsable. En el caso de TFMs y TFGs, se
debe proceder de igual manera que en las
tesis doctorales

9 En su caso, se han adjuntado los documentos de confidencialidad, firmados

por todas las partes incluido el vicerrector de Politica cientifica
Se ha explicado con detalle el tratamiento de los datos (anonimizacion, Revisar la 1nformac1or} que hay en la.Web
10 SN del CEIS sobre las acciones que implica
seudonimizacion, etc.) . AN
realizar la seudonimizacion.
11 | Se ha explicado donde se van a almacenar los datos
1o Se ha explicado como se van a almacenar los consentimientos ya que estos



https://www.uclm.es/Misiones/Investigacion/ServiciosInvestigacion/PortalEticaCientifica/CEIS/Etica-en-investigacion/Proteccion-de-datos
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7.1.1. BENEFICIOS Y RIESGOS...

Compruebe que...

Se recomienda que...

13

Que se ha reflexionado sobre los beneficios individuales. Los beneficios
colectivos de una investigacion social son mas faciles de identificar, pero se
debe realizar un esfuerzo por concretar si existe o no un beneficio concreto
para el sujeto participante. Si pudiera haberlo se recomienda incluirlo.

Si como beneficio se plantea facilitar informacién divulgativa de los resultados
obtenidos. En ese caso, se debe explicar como se les hara llegar los resultados.

El equipo de investigacién dedique un
tiempo a pensar en todas las implicaciones
que pueden derivarse de la participacion en
la investigacion

14

Cuando se habla de riesgo se contempla también cualquier tipo de molestia
derivada de la participacién de la investigacion. Por ejemplo, el tiempo que el
participante dedica a colaborar en la investigacién deberia contemplarse como
un riesgo.

15

Si se contempla la posibilidad de que la investigacién genere malestar
emocional en los participantes, se debe disefiar un protocolo de actuacion en
caso de que este se produzca. Por ejemplo, en una investigacion con jovenes
universitarios, se puede contemplar remitir al participante afectado al servicio
de atencion psicologica del campus.

Anadan protocolos especificos para informar a los responsables pertinentes
en el caso de detectar posibles patologias concretas (problemas de salud
mental...) o situaciones de acoso.

~.1.2. CRITERIOS DE INCLUSION Y EXCLUSION

Compruebe que...

Se recomienda que...

16

Se han delimitado con precision los criterios de inclusion y exclusion. Esta
informacion condiciona la manera de proceder tanto para el reclutamiento de
los participantes como para asegurar la igualdad de oportunidades.
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7.1.3. RECLUTAMIENTO DE PARTICIPANTES

Compruebe que...

Se recomienda que...

Se ha indicado como se hara el lamamiento para reclutar a los participantes.
Si es un procedimiento publico se debe explicar las estrategias disefiadas que
aseguren que todos los potenciales participantes tendran conocimiento de las

En el caso de las investigaciones con
estudiantes universitarios se empleen
carteles informativos en los pasillos,

la seleccion?, ¢quién determinara los criterios de seleccion?

17 posibilidades de participar en la investigacion. mensajes en el campus virtual, pero que la
en ese caso, como se hara; participacion en la investigacion se realice
fuera del horario docente.
Si el reclutamiento se va a realizar a través de intermediarios, por ejemplo, a
18 | través de los profesionales de la institucion, asociacion, centro... ¢quién hara

7.1.4. IGUALDAD DE OPORTUNIDADES

Compruebe que...

Se recomienda que...

19

En atencion a los criterios de inclusion, se ha pensado en todos los potenciales
participantes y si existe alguna condicion que pueda impedir su participacion.
En ese caso, la participacion debe realizarse en igualdad de condiciones, y por
tanto se deben indicar las acciones concretas que el equipo de investigacion
llevara a cabo para asegurar la participaciéon de todas las personas. Por
ejemplo, una condicion que afecte a una participacion equitativa puede ser
tener alguna discapacidad fisica o intelectual, deterioro cognitivo,
desconocimiento del idioma. No basta decir que, en su caso, se realizaran
adaptaciones, hay que explicar como se haran.

Si no se tienen los recursos ni las
herramientas para hacer las adaptaciones, se
recomienda ajustar los criterios de inclusion
y exclusion para asegurar que todos los
potenciales participantes puedan participar
en condiciones de equidad. En ese caso, es
posible que haya que reconsiderar la
redaccion del titulo y/o el/los objetivo/s de
la investigacién.

7.2. GRUPO VULNERABLE

Compruebe que...

Se recomienda que...

20

Se debe indicar si los participantes de la investigacion pertenecen a un
colectivo vulnerable, en ese caso, debe justificarse la oportunidad de realizar
la investigacidn con este colectivo

En la medida de lo posible no se moleste a
personas vulnerables
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21

Se ha realizado un esfuerzo por disponer de muestras equitativas en relacién
con el sexo, la edad y cualquier otra variable sociodemografica que sea
relevante para el objeto de estudio.

Por ejemplo, en el caso del sexo, se podria o
bien i) establecer cuotas, o bien, ii) forzar el
reclutamiento hasta alcanzar un minimo de
participacién de ambos sexos.

8. COMPENSACION

Compruebe que...

Se recomienda que...

22

Se ha identificado cualquier compensaciéon material o personal que los
participantes de la investigacion puedan recibir. Esta compensacion debe ser
equilibrada y no puede condicionar la libertad de participacion.

Se cubran todos los gastos que pueda
generar la participacion en una
investigacion

23

Se ha adjuntado el mecanismo de participacion para estudiantes, en caso de
que los participantes vayan a ser alumnado universitario.

CONSENTIMIENTO INFORMADO

Comprueba que...

Se recomienda que...

24

Si se va a recabar el consentimiento del participante de manera on line, se ha
adjuntado el enlace de acceso al instrumento o la captura de pantalla donde
aparece la informacion al participante.

25

Si en la investigacion se contempla la participacion de colectivos de
participantes diferentes, se ha adjuntado una hoja de consentimiento
informado especifica para cada colectivo. Los objetivos y condiciones de
participacion son diferentes por lo que el documento también debe serlo.

Se adapte la redaccion al nivel de
comprension de cada colectivo

26

Si en la investigacion se contempla aplicar técnicas distintas que no realizaran
todos los participantes, se ha adjuntado hojas de consentimiento informado
para cada técnica aplicada.
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Comprueba que...

Se recomienda que...

27

El lenguaje empleado en la hoja de consentimiento informado esta adecuado
al nivel intelectual y de comprension de todos los participantes.
Especialmente las preguntas ¢Cudl es el proposito del estudio? y épara qué
me ofrecen participar a mi? ¢qué tendré que hacer? deben estar redactadas
en un lenguaje sencillo, claro y directo que tenga en cuenta el nivel de
comprension lectora de los participantes. El equipo de investigacion debe
realizar un esfuerzo para clarificar a todas las personas que pueden participar
en la investigacion: i) cual es su proposito con la investigacion, ii) por qué
existe interés en que la persona que esta leyendo el documento participe en
ella y iii) una explicacion detallada de las condiciones de su participacion.

No emplear lenguaje académico

28

Se han explicado con detalle los beneficios individuales y riesgos que se
pueden producir por la participacién en esta investigacion (los que se han
explicitado en la solicitud al CEIS)

29

En el caso de que los participantes sean menores de 14 afios o no tengan
capacidad de obrar, junto con el documento de consentimiento informado de
los representantes legales, se ha incluido también una hoja de informaciéon
para los menores de edad explicando con detalle las condiciones de su
participacion. Para los mas pequeiios que no saben leer y/o que tienen
dificultades de lectura, esa informaciéon puede realizarse de manera oral. En
este caso, no olvide adjuntar un documento donde se transcriba la
informacion que el equipo de investigacion va a trasladar a los menores. El
CEIS debe valorar la idoneidad de la informacion que se proporcionara a los
menores. Si tiene dudas revise la Web del CEIS sobre los consentimientos a
menores de 14 anos.
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AUTORIZACIONES

Compruebe que...

Se recomienda que...

30

Se han adjuntado todas las autorizaciones correspondientes que aseguran que
la investigacion se realiza con el conocimiento de todas las partes implicadas.
Puede ser un documento oficial, pero también otro tipo de comunicacién. Lo
importante es que en el documento se explicite que se esta de acuerdo en que
la investigacion se realice o que no tienen inconveniente en que desde su
instituciéon/centro/asociacion... se reclute a los participantes de la
investigacion.

Estan eximidos de aportar esta autorizacion las investigaciones que se realicen
en centros docentes no universitarios dependientes de la Consejeria de
Educacion, Cultura y Deportes, ya que, en el marco del convenio de
colaboracion entre la UCLM y la consejeria, se requiere la aprobacion previa
del CEIS.




