
                                     

CURSO DE CORTA DURACIÓN 

“EXCEL APLICADO A LA GESTIÓN EMPRESARIAL” 

 

 PROGRAMA: 

1. CONCEPTOS BÁSICOS. 

- ¿Para qué sirve excel?. 
- Celdas, filas, columnas, rangos, hojas y libros. 
- Referencias absolutas y relativas. 
- Los datos: introducción, edición y tipología. 
- Establecimiento de formato. 
- Utilización de múltiples hojas. Vinculación. 
- Ejercicios prácticos de gestión empresarial. 

2. TABLAS. 

- Ordenación de los datos. 
- Utilización de filtros. 
- Subtotales en tablas. 
- Validación de datos en formularios. 
- Ejercicios prácticos de gestión empresarial. 

3. FUNCIONES Y FÓRMULAS. 

- Funciones de búsqueda y referencia. 
- Funciones lógicas y condicionales. 
- Funciones estadísticas. 
- Otras funciones. 
- Ejercicios prácticos de gestión empresarial. 

4. EXCEL PARA LAS FINANZAS. 

- Funciones financieras. 
- Análisis de préstamos. 
- Análisis de inversiones. 
- Ejercicios prácticos de gestión empresarial. 

5. GRÁFICOS. 

- Tipos de gráficos. 
- Crear un gráfico a partir de los datos de una hoja. 
- Herramientas de gráficos: opciones de diseño, presentación y formato. 
- Ejercicios prácticos de gestión empresarial. 

 

6. TABLAS Y GRÁFICOS DINÁMICOS. 

- Creación, organización, agrupación y consolidación de tablas. 
- Las tablas dinámicas para obtener informes. 
- Gráficos dinámicos. 
- Ejercicios prácticos de gestión empresarial. 

 

7. TRABAJO FINAL REALIZADO POR EL ALUMNO. 



 

 CALENDARIO: 
 

- Opción 1: si el número de alumnos lo permite, habrá un grupo de mañana y  
otro de tarde, pudiéndose asistir a uno u otro, o combinar ambos. 

 

 Grupo de mañana: 
 

SESIÓN 1: lunes 23-11 (de 9 a 13 horas). 
SESIÓN 2: jueves 26-11 (de 9 a 13 horas). 
SESIÓN 3: lunes 30-11 (de 9 a 13 horas). 
SESIÓN 4: jueves 3-12 (de 9 a 13 horas). 
 
 

 Grupo de tarde: 
 
SESIÓN 1: lunes 23-11 (de 16 a 20 horas). 
SESIÓN 2: jueves 26-11 (de 16 a 20 horas). 
SESIÓN 3: lunes 30-11 (de 16 a 20 horas). 
SESIÓN 4: jueves 3-12 (de 16 a 20 horas). 

 
 

- Opción 2: si el número de alumnos no es suficiente para hacer dos grupos. 
 
SESIÓN 1: lunes 23-11 (de 16 a 20 horas). 
SESIÓN 2: jueves 26-11 (de 9 a 13 horas). 
SESIÓN 3: lunes 30-11 (de 16 a 20 horas). 
SESIÓN 4: jueves 3-12 (de 9 a 13 horas). 

 
 

 METODOLOGÍA DOCENTE: online por TEAMS. 
 
 

 DESTINATARIOS: alumnos UCLM. 

 
 

 CRÉDITOS ECTS: el curso otorga un crédito ECTS. 

 
 

 PRECIO DEL CURSO: 29 €. 
 
 

 MATRÍCULA: https://cursosweb.uclm.es/ 
 
 

 NÚMERO MÍNIMO DE ALUMOS: 15. 

 

 

 DIRECCIÓN ACADÉMICA: Fernando Sánchez-Mayoral García-Calvo. Facultad de Ciencias 

  Jurídicas y Sociales. Universidad de Castilla-La Mancha. 

 

 INFORMACIÓN: fernando.sgarcia@uclm.es 

 

https://cursosweb.uclm.es/

